Pierwsza pomoc dla uzytkownikéw SL2014
PO Wiedza Edukacja Rozwdj

ZAGADNIENIE

CO POWINIENEM ZROBIC?

Charakter wniosku o ptatnos¢

Kazdy wniosek o ptatnosc jest co najmniej wnioskiem
sprawozdawczym — odhaczam kazdorazowo kwadracik , wniosek
sprawozdawczy”

Dokumenty do weryfikacji
finansowej wniosku o ptatnos¢

Dokumenty do weryfikacji finansowej wniosku o ptatnos¢
przekazuje za posrednictwem modutu ,Korespondencja”

po wczesniejszym otrzymaniu pisma z wyszczegolnieniem pozycji
finansowych, ktére beda podlegac weryfikacji oraz rodzaju
analizy (pogtebiona lub zwykta)

Pole ,,Uwagi”

W przypadku rozliczania kosztéw cateringu, noclegu, materiatow
szkoleniowych, dziatan edukacyjnych, w polu ,Uwagi” musze
whpisac liczbe rozliczanych ustug oraz koszt jednostkowy danej
ustugi (np. 10 noclegéw, koszt jednostkowy: 150,00 PLN).

Pole ,,NIP wystawcy/PESEL”

W przypadku rozliczania dokumentu, ktérego wystawcg jest moja
instytucja (np. lista ptac), w polu ,,NIP wystawcy/PESEL” wpisuje
NIP instytucji, tj. Beneficjenta. W opisywanym polu nie wykazuje
numeru PESEL osoby, ktdra otrzymata wynagrodzenie.

”

Pole ,Nazwa towaru lub ustugi

W przypadku rozliczania wynagrodzenia personelu projektu,
w polu ,,Nazwa towaru lub ustugi” nie moge zapomnieé podaé:
imienia i nazwiska osoby, ktérej wynagrodzenie rozliczam,
stanowiska w projekcie, okresu za jaki wyptacane jest
wynagrodzenie, informacji, czy jest to kwota netto, brutto,
czy brutto-brutto, etatu wedtug zaangazowania/liczbe godzin,
jezeli wynagrodzenie jest rozliczane wedtug stawki godzinowej

Wartos¢ brutto listy ptac

Wartos$¢ brutto listy ptac obejmuje wynagrodzenie brutto
wszystkich pracownikéw wykazanych na liscie ptac oraz sktadki
pracodawcy (tzw. brutto-brutto). Wartos¢ brutto listy ptac bedzie
taka sama we wszystkich wierszach zestawienia dokumentow,

w ktdrych wykaze wydatek wynikajacy z przygotowanej listy

Kiedy rozliczam wynagrodzenie
wyptacone osobom fizycznym?

Wynagrodzenie wyptacone osobom fizycznym rozliczam dopiero
po dokonaniu ptatnosci wynagrodzenia netto, sktadek ZUS oraz
podatku dochodowego. Wyjagtek stanowi sytuacja, kiedy brakuje
mi wydatkow do rozliczenia zaliczki — wtedy moge rozliczy¢ samo
wynagrodzenie netto

Wydatki podlegajgce limitom

Jezeli we wniosku o ptatnosc¢ rozliczam wydatki podlegajgce
limitom, w bloku ,,Postep finansowy/Zestawienie dokumentow”,
w pozycji finansowej, w ktérej wykazatem ww. wydatek, musze
wskazac kategorie podlegajaca limitom (pole: ,Kategoria
podlegajgca limitom”) oraz rozliczang w ramach limitu kwote
(pole: ,Wydatki w ramach limitu”).




Odsetki — kiedy nalezy dokonac
zwrotu?

Nie stanowig dochodu. Zwracam je na wezwanie Instytucji
Posredniczacej. W wierszu ,,Odsetki naroste od srodkow zaliczki”
wpisuje te odsetki, ktére narosty w okresie sprawozdawczym, za
jaki sktadany jest wniosek. W wiersz ,,Odsetki zwrécone do dnia
sporzadzenia wniosku o ptatnosé” co do zasady wstawiam O PLN

Zwroty zaliczek — na jakie
konta?

Zwrotow zaliczek dokonuje na te rachunki, z ktérych otrzymatem
ptatnosci. Przed dokonaniem zwrotu kontaktuje sie z opiekunem
finansowym w celu weryfikacji poprawnosci kwot planowanego
zwrotu.

Wysytanie wiadomosci
za posrednictwem modutu
,Korespondencja” systemu

SL2014

Jezeli wysytam wiadomos¢é w systemie SL2014, pamietam, zeby
tytut wiadomosci odzwierciedlat tres¢ przekazanej informacji.
Ponadto, podpisuje sie i zostaw do mnie numer telefonu.

Kiedy tworze w systemie
SL2014 oficjalne pismo?

Oficjalne pismo wysytam jedynie w przypadkach bardzo istotnych
dla realizowanej operacji — np. zmiana wniosku
o dofinansowanie, rozwigzanie umowy o dofinansowanie.

Modut ,Zamdéwienia publiczne”

W czesci ,,Informacje o zamdwieniu” wypetniam dane

i przesytam je do instytucji —zatgczam jedynie SIWZ. Po wystfaniu
danych do instytucji bede mdgt uzupetni¢ czes¢ ,,Informacje

o kontrakcie”. Po uzupetnieniu danych zatgczam zawarty kontrakt
oraz wszystkie aneksy. Numer wprowadzonego przeze mnie
kontraktu bedzie widoczny w bloku ,,Postep finansowy/
Zestawienie dokumentéw”, kolumna ,,Numer kontraktu”.

Czy wszyscy uzupetniajg modut
,Zamowienia publiczne”?

Nie. Modut ,,Zamdwienia publiczne” uzupetniany jest wytgcznie
dla zamoéwien powyzej 30 tys. euro netto udzielanych przez
jednostki stosujgce ustawe Pzp. Podmioty, ktdre nie stosujg
ustawy Pzp, nie wypetniajg opisywanego modutu.

Aktualizacja harmonogramu
ptatnosci

Woraz z aktualizacjg harmonogramu pfatnosci przekazuje
uzasadnienie zmiany oraz tabele przeptywdw pienieznych,

tzw. tabele zrealizowanych i planowanych transz zaliczki — tabele
zatgczam w Excel w module ,,Harmonogram ptatnosci”

Jaka wpisaé wartos¢
otrzymanej zaliczki?

W zaktadce ,Rozliczenie zaliczki”, wiersz ,,Srodki przekazane
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki” wpisuje wartos¢
zaliczek otrzymanych do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc.

Jak wyliczy¢ zrédta
finansowania wydatkéw?

W celu prawidtowego wyliczenia zrédet finasowania, musze
wyliczy¢é montaz finansowy w ramach projektu:
a) s$rodki wspdlnotowe = dofinansowanie UE/
dofinansowanie ogétem
b) krajowe s$rodki = dofinansowanie krajowe/
dofinansowanie ogétem
Montaz wyliczam z doktadnoscig do 12 miejsc po przecinku.
Zgodnie z wyliczonym montazem dokonuje podziatu
dofinansowania w ramach wniosku o ptatnosé.
Tabele pomocniczg znajdziesz na stronie www.zdrowie.gov.pl >
PO WER - Skorzystaj z systemu informatycznego -
Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ w systemie SL2014

Rozszerzona forma ,Pierwszej
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Znajdziesz jg w formie ,Rekomendacji dotyczacych wypetnienia
whniosku o ptatnos¢ w ramach V Osi Priorytetowej Po WER”.
Dokument jest dostepny na stronie www.zdrowie.gov.pl -

PO WER - Prawo i dokumenty - Rekomendacje




